‘é‘ AJUNTAMENT DE Servei d’Ocupacié Municipal
SantCugat Sant Cugat FEINA
GUIA PER A LA PUBLICACIO I GESTIO D'OFERTES DE FEINA A LA WEB:
PUBLICACIO D'UNA OFERTA DE FEINA

Entra a la pagina www.santcugatfeina.cat i ves a la pagina de la Borsa de Treball -
Busco Personal.

Sant Cugat Feina

Borsa de treball
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Benvinguts

Es un servei piblic i gratuit que I'Ajuntament posa a disposicio de les persones que busquen feina o que volen canviar la seva
i nform: amb Fobjectiu de millorar 'ocupacid i facilitar a insercio

er cabrir llacs de trehall U

A continuacié clicar a Inici de sessio6 i introduir el nom d’usuari (el CIF de I'empresa) i
la contrasenya.

Si no esteu registrats com a empresa, us recomaneu que us registreu per tal de poder
publicar més ofertes en un futur. Un cop estigueu registrats, rebreu un correu electronic
automatic amb la clau per poder accedir al vostre perfil d’empresa.
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Soc una empresa i busco personal

SANT CUGAT FEINA és un servei municipal que proporciona Suport a les empreses (Gestié d'ofertes de feina, formacié, convenis de
practiques i informacié sobre ajuts a la contractaci, entre d'altres). Suport a les persones (Orientacié professional, borsa de treball.
formaci6 ocupacional i continua, programes de treball i formaci6, etc.)

Si ets una empresa i estas buscant personal, el web de SANT CUGAT FEINA t'ofereix:

+ Alta d'ofertes de feina: on publicar una oferta de feina directament
- Seguiment de candidats: Veure les persones candidates i els seus curriculums per les teves ofertes
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Si no estas registrat també pots publicar una oferta fent clic aqui
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Un cop estigueu dintre del vostre perfil, us apareixera la seglent pantalla:

Trobareu 2 opcions: Opci6 per canviar
e Publicar oferta la contrasenya

empresa o
.é. AJUNTAMENT DE P o Ofertes de treball automatica
SantCugat

Dades de la

SOM Borsa de treball Formar-se Orientar-se

NOM DE LA EMPRESA EOrganitzacic’: J @fer‘tes de treballj E’ractiques 'J Eanviar contrasenya ﬂj EE‘:uﬂEV]

Indigueu el vostre perfil per accedir als apartats que us interessin

¥ Volem publicar i gestionar ofertes treball
Accediu a les vostres ofertes i als perfils dels candidats inscrits.

Dins l'apartat d’ “Ofertes de treball”, si cliqueu a “Publicar oferta” apareixera el
formulari online a omplir per a que ens arribi al servei de Borsa la nova oferta. En
aquest formulari s’han d’introduir les dades basiques de la empresa, les dades de
contacte de la persona que gestionara |'oferta (nom, teléfon i correu electronic), la
descripcio del lloc de treball i el perfil competencial requerit.

Oferta de treball

NOM DE LA EMPRESA

* Persona de contacte | Tris una v +
Condicions Perfil demanat
* Descripcié del lloc de treball Formacid reglada
Tria una v
- Altra formacié
* Funcions i tasques
Idiomes
i v v
p Tria una Tria un
* Dies laborables +
Informatica
Tria una A
* Horari
+
Permig de conduir Vehicle
* Poblacid del lloc de treball
Tria una v Triz una v
Comenca 3 escriure
+
* Places * Sou brut (erientatiu anuzl) Carnets professionals
Tria un v
* Tipus contracte inicial +
Tria una L Experiéncia minima (znys)
* Incorporacio Notes incorporacid
ddimmiaaza Altres requisits
#
Durada Notes durada £
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Quan cliqgueu a “Desar” s’envia el formulari al Servei de la Borsa de Treball, per qualsevol
dubte sobre l'oferta de treball, ens posarem en contracte amb vosaltres.

Dins del mateix apartat, trobeu la opcio d’ “Ofertes de treball”, aqui trobareu el llistat
de totes les ofertes de la vostra empresa, gestionades amb el Servei:

Ofertes de treball

Data Codi Descripcio Estat Lioc de Treball Candidats
06/09/2013 4309 TELEOPERADOR/A (25hores setmanals) Cberfa  SAMT CUGAT DEL VALLES 36 ﬂ
11/07/2018 4239 COMMUNITY MANAGER (20 hores setmanals) Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 13 B
054062018 4135 TELEOPERADOR/A per 25hores a la setmana Tancada SANT CUGAT DEL VALLES 24 ﬂ
04/04/2018 3952 TELEOPERADOR/A per 25hores a la setmana Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 23 ﬂ
05/09/2017 3537 COMERCIAL AMB ANGLES Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 9 B
19/06/2017 3369 COMERCIAL AMB ANGLES Tancada SANT CUGAT DEL VALLES g ﬂ
2000172017 2988 ADMINISTRATIU/VA COMPTABLE Tancada SAMNT CUGAT DEL VALLES 14 ﬂ
18/01/2016 2985 TELEMARKETING | VENDA TELEFONICA DE PRODUCTE EDITORIAL Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 21B
06/03/2014 959 AUXILIAR ADMINISTRATIUNVA Tancada SANT CUGAT DEL VALLES 37 ﬂ
07/02/2013 561 SECRETARIARIA COMERCIAL AMB ANGLES Tancada SAMNT CUGAT DEL VALLES 17 ﬂ
28/01/2013 549  INFORMATICIA Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 0 B
26/1/2012 504 TELEMARKETING | VENDA TELEFONICA DE PRODUCTE EDITORIAL. Tancada SAMNT CUGAT DEL VALLES EOE
14/09/2012 453 SECRETARIARIA amb anglés Tancada SAMNT CUGAT DEL VALLES 40 ﬂ
04/05/2012 349 PERIODISTA Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 15 B
221022012 303 XOFER - MISSATGER/A Tancada SANT CUGAT DEL VALLES 59 ﬂ
05/01/2012 251 AUXILIAR ADMINISTRATIUNVA Tancada SAMNT CUGAT DEL VALLES 47 ﬂ
3140372011 100 MOSSOVA DE MAGATZEM - REPARTIDOR/A Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 28 B
Publicar nova oferta

Per columnes, apareixen les seglients dades:

- Data: data de publicacié de la oferta

- Codi: codi de referencia de la oferta

- Descripcié: nom de la vacant/s publicada/es

- Estat: especifica I'estat en que es troba la oferta, oberta o tancada.

- Lloc de treball: municipi on es troba el lloc de treball

- Candidats: numero de persones totals que s’han inscrit a la oferta, si cliquem a
sobre de la icona B3 tidrem accés als curriculums de les persones inscrites a la
oferta, si | ‘estat de I’ oferta es “oberta”.

Al final teniu accés a “Publicar nova oferta” per omplir el formulari online.
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Gestio de candidatures

L’ empresa pot escollir en rebre via mail els curriculums de les persones que s’ interessen
per | oferta, filtredes pel personal técnic de la Borsa de Treball o accedir a les dades de
les persones que s’ inscriuen a |’ oferta directament.

Si cliquem podrem
visualitzar el CV

Valoracio6 del
candidat/a per part de
de la persona

la empresa

Candidatures per 'oferta AD430%9

Data Candidat Curriculum Valoracio Seleccionat
18/10/2013 Nom del candidat/a ] Triz una... v o Si @ No
1502078 Nom del candidat/a ] N e presenta entevia ©SH e e
10702075 Nom del candidat/a a gﬂuﬁmﬁg @ S ® No
03102018 Nom del candidat/a a mu e © S ® No
Finalista
03102018 Nom del candidat/a a Tria una... v @ S ® No
280372018 Nom del candidat/a a Triz una... v © 50 ® Ne
27092018 Nom del candidat/a a Triz una... v © 50 ® Ne
24/097201%  Nom del candidat/a a Tris una... v © Si ® No

Depenent de les valoracions del servei i de la empresa de les candidatures, aquestes
apareixeran classificades per colors segons els seglents criteris:
- Noves candidatures rebudes: curriculums no valorats encara, apareixeran sense
color, en blanc
- Candidatures adequades al perfil requerit i a tenir en compte en el procés de
seleccié: en color verd
- Candidatures desestimades per no tenir el perfil demandat: en color vermell

Per dubtes o consultes, estem a la teva disposicio, pots contactar-nos:




