~¢' AJUNTAMENT DE Servei d’Ocupacié Municipal
SantCugat Sant Cugat FEINA

GUIA PER A LA PUBLICACIO D'OFERTES DE TREBALL

A la pagina www.santcugatfeina.cat/ apareixen totes les ofertes que gestiona el
Servei d'Ocupacié Municipal — Sant Cugat Feina, aixi com informacié d’interes per
persones en recerca o millora de feina. Et recomanem fer servir el navegador
Google Chrome per garantir un bon funcionament de la pagina web.

COM PUBLICAR L'OFERTA:

Has d’anar a “Borsa de Treball” i a continuacio “"Busco Personal Borsa”:
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BUSCO FEINA

El Servei d’Ocupacio Municipal Sant § BUSCO PERSONAL BORSA ($
ciutadania de Sant Cugat serveis d’informacio, orientacio,
acompanyament i formacio per a 'ocupacio i facilita, tant a
empreses com a ciutadania, mitjangant la seva Borsa de
Treball, la trobada entre l'oferta i la demanda d’'ocupacio al
municipi.

En aquesta direccié web, pots realitzar qualsevol d’aquestes accions d’accés rapid:

Alta d'ofertes de feina
[+
On podeu publicar una oferta de feina directament.

Seguiment de candidats :
Veure les persones candidates i els seus curriculums per les teves ofertes.

D Tens dubtes? 9
Ets una empresa i tens alguna incidéncia o consulta? Omple aquest formularii et

contactarem.


http://www.santcugatfeina.cat/

-@- AJUNTAMENT DE
SantCugat

Criteris d’admissio d'ofertes descarrega pdf —

Inici de
sessio

Accediu a la vostra area
privada (empreses que
ja s'han registrat
préviament).

Inici de
sessio

Publica una

Servei d’Ocupacié Municipal
Sant Cugat FEINA

Manual d’ajuda per a la publicaci6 descarrega pdf —

Doneu-vos

oferta d'alta

Registreu-vos per
accedir a tots els
serveis per a I'empresa.

@ Crear oferta B Registrar-se

REGISTRE: DONEU-VOS D'ALTA (EMPRESA)

Si la vostra empresa no esta donada d’ alta, cal que primer us registreu, omplint un
formulari com aquest, acceptant la proteccié de dades.

Dades de l'organitzacio

*NIF *Nom Comercial
Adreca

* Telefon * Email

CNAE Descripcié de l'activitat

Dades de contacte

*Nom complet * Email

*Nom Fiscal

CcP Poblacié

Comenga a escriure | tria

Web Nre. empleats

*Com ens heu conegut

Tria'n una v

*Carrec NIF Teléfon

Tria un -

Us informem que les vostres dades seran incorporades al fractament T273 Insercid laboral i al tractament T269 Assessorament a emprenedoria responsabilitat de I'Ajuntament de
Sant de Cugat del Vallés amb la finalitat de millorar la ocupabilitat. Les vostres dades seran conservades com a part dels procediments administratius de I'Ajuntament. Les vostres
dades no seran cedides a tercers excepte que sigui necessari per portar a terme el tramit sol-licitat, d'acord amb la legislacié vigent. Aixi mateix s'informa de la possibilitat d'exercir els
seus drets d'accés, rectificacio, supressid, oposicid, portabifitat i imitacid de les dades mitiancant la remissié d'un escrit dirigit a A;un{amem de Sant Cugat del Vallés, Atencid

Ciutadana, Plaga de la Vila, 1, 08172 Sant Cugar del Vallés, indicant ‘Ref. Proteccid de dades” o bé exercir el seu dret a través de la Set

la pagina web: ht

O Estic d'acord

4. Per a més informacic consulteu

Un cop estigueu registrats, rebreu un correu electronic automatic amb la clau
per poder accedir al vostre perfil d'empresa.
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INICI DE SESSIO

Podeu iniciar sessio de tres maneres diferents:

a) La més senzilla, a la part superior de la pagina www.santcugatfeina.cat/
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b) En l'apartat del menu superior, dins "Borsa de Treball” i a continuacié “Busco
Personal Borsa”, fent clic en el requadre “Inici de Sessi6”:

Siets unaempresa i estas buscant personal, el web de SANT CUGAT FEINA t'ofereix:

Alta d'ofertes de feina o
On podeu publicar una oferta de feina directament.

Seguiment de candidats _)
Veure les persones candidates i els seus curriculums per les teves ofertes.

D Tens dubtes? 9
Ets una empresa i tens alguna incidéncia o consulta? Omple aguest formulari i et

contactarem.

Criteris d’admis qfertes descarrega pdf —

Manual d’ajuda per a la publicacio descarrega pdf —

Inici de Publica una Doneu-vos

sessio oferta d’alta

C) Accedint a la URL: https://santcugatfeina.cat/ca/area-privada-empreses/



http://www.santcugatfeina.cat/
https://santcugatfeina.cat/ca/area-privada-empreses/

AIUNTAMENTBE Servei d’Ocupacié Municipal
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A continuacié caldra introduir el nom d’usuari (el CIF de I'empresa) i la contrasenya.

Iniciar sessio

Si ja esteu donats d'alta, identifiqueu-vos amb el vostre nom d'usuari i contrasenya

Usuari

Contrasenya

Entrar

Si no recordeu la contrasenya,

Registre

Si no us heu donat d'alta préviament al servei, cal que realitzeu el procés de registre.

Registreu-vos Registreu la vostra organitzacio

PUBLICACIO D'OFERTES DE TREBALL

Un cop estigueu dintre del vostre perfil, us apareixera la segient pantalla:

Publicar una oferta de treball

DONEM LA POSSIBILITAT A LES EMPRESES DE TROBAR PERSONAL.

El Servei d'Ocupacio Municipal de I'Ajuntament de Sant Cugat us ofereix aquest servei gratuit que posa en contacte les empreses que busquen personal amb les

persones que busquen feina.

Ofertes de feina ~

Publicar oferta

Ofertes de feina Ofertes de feina
Data Codi Descripcit Estat Poblacié Candidatures
13/06/2025 862 Entrevistes i SANT CUGAT DEL VALLES 46
seleccio a
I'empresa

Dins l'apartat d’ "Ofertes de feina”, si cliqueu a “"Publicar oferta” apareixera el
formulari online a omplir. En aquest formulari s’han d’introduir les dades basiques de
I'empresa, les dades de contacte de la persona que gestionara I'oferta (nom, teléfon i
correu electronic), la descripcio del lloc de treball i el perfil competencial requerit.

Un cop el servei de la Borsa de Treball revisa l'oferta, es publica a la plataforma web:_
www.santcugatfeina.cat/



http://www.santcugatfeina.cat/

AJUNTAMENT DE Servei d’Ocupacié Municipal
'@' SantCugat Sant Cugat FEINA

Descripcio del lloc de treball

* Nom del lloc de treball * Funcions i tasques

EXEMPLE: AJUDANT/A DE CAMBRER/A Ajuda al servei de taules i atencio als clients.
Preparacio del servei i neteja

el 2

Competéencies transversals (Tria un minim de dies competéncies)
Comenca a escriure i tria Comenca a tria
Requisits i Competéncies basigues i tecniques

Experiéncia minima (anys) Formacio reglada

Tria una v

Altra formacié

Idioma Nivell
Catala v Mitja ~
®
Informatica

Tria'n una v

Carnets professionals

Tria un v

Permis de conduir Vehicle

Tria'n una v Tria'n una v

®

Altres observacions o dades a ressaltar

L4 [CJ Demanar text de presentacio
Condicions laborals

X Poblaci6 del lloc de treball
NOMBRE DE LLOCS

DE TREBALL a

*Jornada laboral *Dies de la setmana i horari que es treballa
- Per exemple: de dilluns a dissabte, de 9 a
Tria un 14h
* Sou brut anual (orientatiu) Durada del contracte
INDICAR SALARI BRUT )
ANUAL O MENSUAL $ Tria'n una v
Notes durada
*Tipus contracte inicial * Incorporacié

Tria'n una v

Notes incorporaci6

Quan cliqueu a “"Desar” s’envia el formulari al Servei de la Borsa de Treball, per qualsevol
dubte o requeriment de dades sobre l'oferta de treball, ens posarem en contracte amb
vosaltres.
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Dins del mateix apartat, trobeu la opcié d’ “Ofertes de treball”, aqui trobareu el
llistat de totes les ofertes de la vostra empresa, gestionades amb el Servei:

Apareixen les seglents dades:

Ofertes de treball

Data Codi Descripcid Estat Lloc de Treball Candidats
06/09/2018 4309 TELEOPERADOR/A (25hores setmanals) Cberfa  SANT CUGAT DEL VALLES SBB
11/07/2018 4239 COMMUNITY MANAGER (20 hores setmanals) Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 13 ﬂ
05/06/2018 4135 TELEOPERADOR/A per 25hores a la setmana Tancada SANT CUGAT DEL VALLES 24 n
04/04/2018 3952 TELEOPERADOR/A per 25hores a la setmana Tancada SAMNT CUGAT DEL VALLES 25 ﬂ
05/09/2017 3537 COMERCIAL AMB ANGLES Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 9 B
19/06/2017 3369 COMERCIAL AMB ANGLES Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES g ﬂ
20/01/2017 2988 ADMINISTRATIU/NVA COMPTABLE Tancada SANT CUGAT DEL VALLES 14 n
18/01/2016 2985 TELEMARKETING | VENDA TELEFONICA DE PRODUCTE EDITORIAL Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 21B
06/03/2014 959 AUXILIAR ADMINISTRATIUMNVA Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES k1 ﬂ
07/02/2012 561 SECRETARIARIA COMERCIAL AME ANGLES Tancada SANT CUGAT DEL VALLES 17 ﬂ
28/01/2013 548  INFORMATIC/A Tancada SANT CUGAT DEL VALLES 0 n
261172012 504 TELEMARKETING | VENDA TELEFONICA DE PRODUCTE EDITORIAL. Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES QUB
14/09/2012 453 SECRETARIARIA amb anglés Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 40 ﬂ
04/05/2012 349 PERIODISTA Tancada SANT CUGAT DEL VALLES 15 n
22/02/2012 303 XOFER - MISSATGER/A Tancada SANT CUGAT DEL VALLES 59 ﬂ
05/01/2012 251  AUXILIAR ADMINISTRATIUMNVA Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 47 B
31/03/2011 100 MOSSO/A DE MAGATZEM - REPARTIDOR/A Tancada SAMT CUGAT DEL VALLES 28 ﬂ

Publicar nova oferia

- Data: data de publicacié de I'oferta

- Codi: codi de referéncia de I'oferta

- Descripcié: nom de l'oferta de feina

- Estat: especifica I'estat en que es troba I'oferta, oberta o tancada.

- Lloc de treball: municipi on es troba el lloc de treball

- Candidats: nombre de persones totals que s’han inscrit a I'oferta
Si cliquem a sobre de la icona, Edi si | ‘estat de I’ oferta es “oberta”, tindrem
accés als curriculums de les persones inscrites a |'oferta.

Si voleu publicar una nova oferta, també teniu accés a “Publicar nova oferta” per
omplir el formulari online.
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GESTIO DE LES CANDIDATURES

L’ empresa pot accedir directament als curriculums de les persones que s’ inscriuen a I’
oferta.

Candidatures per 'oferta AD4309

Data Candidat Curriculum Valoracio Seleccionat
1810/2013 Nom del candidat/a a Triz ura. v 5i @ Mo
15/10/2018 Nom del candidat/a E Mo =5 presents entravizta 50 @ Mo
Mo :_'_alit:at _
10102018 Nom del candidat/a a TS Si @ Mo
) . nirewists no superada .
0310220138 Nom del candidat/a B8 ; 50 ® Heo
0310/2018 Nom del candidat/a 8 E— v 2 ® Mo
26/09/2018 Nom del candidat/a (@ | Tris un, ¥ S ® Mo
7092015 Nom del candidat/a E S v 2 & Mo
341092015 Nom del candidat/a E E— v 2 & Mo

Depenent de les valoracions del servei i de I'empresa de les candidatures, aquestes
apareixeran classificades per colors segons els seglents criteris:
- Noves candidatures rebudes: curriculums no valorats encara, apareixeran
sense color, en blanc
- Candidatures adequades al perfil requerit i a tenir en compte en el procés de
seleccié: en color verd
- Candidatures desestimades per no tenir el perfil demandat: en color vermell

Recordeu, que és molt important la vostra valoracié com a empresa, aixi com
la comunicacié de la persona finalista si es dona el cas.

També podeu descarregar-vos I'app SantCugatfeina per publicar i gestionar
I'oferta des de un dispositiu mobil:

Descarrega't l'app

SantCugatFeina

LA

D Ksponige en el
pp tore * Publica ofertes.

* Revisa les candidatures.
DISPOMIBLE EN . .
\- Google p|ay * Xateja amb els candidats.
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Per dubtes o consultes, estem a la vostra disposicid, podeu contactar-nos:



mailto:borsatreball@santcugat.cat
https://santcugatfeina.cat/ca/borsa-de-treball-empreses-formulari/

